O Lebenshilfe Stormarn

i e Aa
Die Lebenshilfe Stormarn ist Trager von verschiedenen Einrichtungen zur Férderung, Betreuung und Pflege
von Menschen mit Behinderungen. Fur unsere Geschaftsstelle in Ahrensburg suchen wir zum nachstmaogli-
chen Termin eine vielseitig einsetzbare*n und freundliche*n

Verwaltungsangestellte*n (m/w/d)
far den Fachbereich Personal (25 Std./Woche)

Sie sind organisiert, strukturiert und arbeiten selbststandig? Ihr Herz schlagt fur Personalangelegenheiten?
Dann sind Sie bei uns richtig. Denn Sie unterstitzen die Personalleitung in allen Personalbereichen wie zum
Beispiel Bewerbermanagement, vorbereitende Lohnbuchhaltung und Neueinstellungen. Dabei reicht das
Aufgabenspektrum von administrativen Tatigkeiten bis hin zur kreativen Ideenfindung in Bezug auf Personal-
beschaffung.

Sie sind bei uns genau richtig, wenn...
Das bieten wir Ihnen: . Sie erfolgreich eine kaufméannische Berufsaus-
bildung abgeschlossen haben oder eine ahnli-

Vergutung und Arbeitsbedingungen nach TVL che Qualifikation besitzen

Zusatzliche betriebliche Altersversorgung Sie bereits erste Berufserfahrung mitbringen-
wir freuen uns jedoch auch Uber neugierige

el RS T und engagierte Berufseinsteiger

eine verantwortungsvolle und abwechslungs- - : :
8 & Sie Uber gute organisatorische Kompetenzen,

reiche Tatigkeit mit viel Gestaltungsspielraum
fur eigene Ideen und Projekte

Ein engagiertes Team mit tollen Austauschmég- |
lichkeiten

Anpassungsfahigkeit sowie selbststandiges Ar-
beiten verfligen

Sie eine offene, freundliche und kommunikati-
ve Person sind

Leasingrad Sie sicher im Umgang mit MS-Office Anwen-

dungen sind

Sie haben Interesse? t.kahlert@lebenshilfe-stormarn.de
Dann rufen Sie uns gerne an und erfahren alles tGber

Ihre Moglichkeiten bei der Lebenshilfe! Lebenshilfe Stormarn

Erika-Keck-Str.4
lhr Ansprechpartner: 22926 Ahrensburg

Torsten Kahlert (Personalleitung): 04102/885825
Kennzeichen: 2000/1-10

https://lebenshilfe-stormarn.de/Homepagell/

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung an:



